Judetul Teleorman
Primdria comunci Putineiu

Conditiile de participare la concurs:
Pentru functia publica de exccutie - referent, clasa 111, grad profestonal superior
compartimentul stare civild §i asisten( sociald

- 7 {sapte) ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functici publice;
- studii medis absolvite cu diploma de bacalaureat:
- s& indeplineascd conditiile prevazute la art.54 din Legea nr. 188/1999 rerepublicatd cu

modificirile §i completarile ulterioare.
Dosarul de concurs

(yin perioada 12.07.2019 - 31.07.2019 candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod
obligatoriu:

a} formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun curopean;
¢) copia actului de identitate;
d) copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atestd efectuarca unor specializari,

¢) copta carnetului de munci si, dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca i, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

f) cazierul judiciar;

£) copia adeverinfei care atestd starea de sanatate corespunzétoare, eliberatd cu cel mult 6 Juni anterior
deruliini concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care s ateste calitatea sau lipsa calitatit de lucrator al
Securitatti sau colaborator al acesteia.

(2) Adeverinta care atestd starea de siinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului $1
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatajii Publice.

(3) Copiile de pe actele previizute la alin. (1) se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originaful de catre secretarul comisici de concurs.
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PRIMARIA COMUNE! PUTINEIU
JUDETUL TELEORMAN

ANUNT

Primaria comunel Putineiu, cu sediul in comuna Putineiu judetul Teleorman, organizeazi,
conform Legii nr.188/1999 actualizata, in data de 12.08.2019 ora 11.00 - proba scrisd si 14.08.2019
ora 1400 — infervinl, la sedinl Primariei, concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd a unet funclii publice vacante de executic st anume:
~ referent, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului stare civild i asistentd
sociala.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 12.07.2019— 31.07.2019 la sediul
Primariei Putineiu, tel /fax: 0247358139, ¢-mail: primariaputineiu@@yahoo.com, persoani de contact
Ciurea Doru Mthai — secretar UAT Putineiu.

Conditiile de participare la concurs:

- vechime in specialitatea studiilor necesard pentru exercitarea functiei publice -
minim 7 {sapte) ani;

- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

- sd indeplineasci conditiile prevazute la art. 54 din Legea nr.188/1999 rerepublicati
cu modificirile si completiirile ulterioare.
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Judetul Teleorman
Priméria comunei Putineiu

ATRIBUTI
referent, clasa 111, grad profesional superior — compartimentul stare

et

civild si asistentd sociali:

- intocmeste, la cerere smu din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casdtorie si de deces si
elibereaza certificate doveditoare |

~ lInscrie mentiuni, in condiiile legii pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite
comunicdri de men{iuni pentru inscriere in registre, acolo unde se impune;

— LElibereazad extrase de pe actele de stare civila, la cererea autoritatilor publice, precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civila, la cererea persoanelor fizice ;

- 'Trimite formatiunilor de evidenta informatizala a persoanei, pana la data de 5 a Junii unniloare
inregistrarii, comunicarite nominale pentru ndscutii vii, comunicdrile privind cetatenii romani ori cu
privire la modificanie intervenite in statutul civil al persoanelor cu virsta cuprinsa intre 0 si 14 ani.
certificatele anulate la completare, precum si actele de identitate ale persoanelor decedate si
declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de identitate ;

— Trimestrial inainteaza la DGMSS Teleorman raportul cu privire la situatia deceselor inregistrate la
copii cu varsta cuprinsa intre 0-18 ani;

- Trimite centrelor militare pana la data de 5 lunii urmatoare inregistrarii decesului. livretul militar sau
adeverinta de recrutare a persoanei supuse obligatiilor militare ;

- intocineste buletine statistice de nagtere, de casitorie si de deces in conformitate cu Normele
Comisiei Nationale pentru Statistica ;

- la masuri de pistrare in condifii corespunzitoare a registrelor si certificatelor de stare civila pentru a
evita deteriorarea sau disparijia acestora ;

~  Propune, anual, necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerneala speciala, pentru anul urmdtor, si i} comunica serviciului de specialitate din cadrul
Serviciului de stare civila si Evidenta informatizata a persoanei - Teleorman;

- Se ingrijeste de reconstituirea, prin copiere, a registrelor de stare civila pierdute ori distruse partial
sau total, dupd exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise

~  la masuri de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila in cazurile previzute de

lege ;

Inainteaza, 1a Arhivele Nationale, exemplarul 11 al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile
de ta data cand toate filele din registru au fost completate, dupé ce au fost operate toate meniiunile din
exemplarul 1 ;

-~ Sesizeazfi imediat serviciul judetean de specialitate, in cazul disparitiei unor docmmente de stare

civila cu regim special;

- Indeplineste functia de ofifer delegat de stare civila in lipsa primarului si a secretarului ;

Arhiveazid documentele proprii
—  indeplineste si alte atribugii stabilite de primar, viceprimar si secretar.

ATRIBUTI} ADAUGATE : intocmirea unor documente privind achiziiile publice §i publicarea lor in
SEAP; atributii privind impozitele si taxele locate.




Judetul Teleorman
Primiria comunei Putineiu

BIBLIOGRAFIE

CONCURS Db RECRUTARE PENTRU OCUPAREA UNE!FUNCTII
PUBLICE DIN CADRUL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEL PUTINEIY

Pentru functia publicd de cxecutie - referent, clasa 111, grad profesional
superior - compartimentul stare civildl si asistentl sociali:

- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, (r2), cu
modificarile $i completérile ulterioare;

- Legea nr. 7/2004 privind codul de conduitd a functionarilor publici,
republicata,

- Constitutia Romaniel, republicata;

- H.G. nr.495/1997 privind continutul, eliberarea st actualizarea
liveetului de familie;

- Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, rerepublicatd,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materic dc stare civila.
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